
年 月 日

昭和 平成 年 月 日 生

〒

日中連絡の取れる電話番号 （ ）

昭和 平成 令和 年 学年 組 卒業 中途退学

昭和 平成 令和 年 学年 組 卒業 中途退学

担任 先生

料　　金

● 卒業証明書 500円 通 通

★ 成績証明書 500円 通 通

★ 調査書 500円 通 通

★ 推薦書 500円 通 通

★ 単位修得証明書 ※高校のみ 500円 通 通

★ その他の証明書 500円 通 通

調査書 500円 通 通

成績 500円 通 通

単位 500円 通 通

Ⅰ　合計 通 通

Ⅱ 受取方法　※下記の内、希望する受取方法の□に✓印

● 来校の場合 ● 郵送の場合

※ 卒業生の身分証明書コピーも一緒に同封して郵送

＞ 卒業（転退）生本人  ※卒業生本人の身分証明書（原本）を提示してください ＞ 普通郵便　※追跡ｻｰﾋﾞｽなし

＞ 代理人 ＞ 速達郵便　　（ﾚﾀｰﾊﾟｯｸﾗｲﾄ）※追跡ｻｰﾋﾞｽあり

　↓以下、記入・押印

年 月 日

委任する人（卒業生） 【窓口】 日付

氏名 印 配付確認 年 月 日

　私は、次の者を代理人と定め、上記証明書の受領について委任します。 受取人 本人 代理人

【発送】 年 月 日

委任される人（来校する代理人）

氏名

 委任する人との関係

Ⅲ

※ 裏面も必ず記入・ご提出ください
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学生証

マイナンバー

パスポート

健康保険証

免許証

【本人確認】

【教務担当回付日】

【領収印】

※学校記入欄（記入不要）

証明書種類 和　文

※代理人による受取の場合は下記委任状に加え、　卒業生本人の身分
証明書（コピー）および代理人の身分証明書（原本）提示してください

1～6通・・・１４０円、7～9通・・・２１０円を上記料金とあわせて現金にてお支払いください

10通以上又はお急ぎの場合・・・３７０円を上記料金とあわせて現金にてお支払いください

円　

円　

円　

円　

円　

円　

※卒業時担任に要事前連絡

英　文

円　

生年月日

現住所

円　

円　

円　

最
終
学
年

中学校

高等学校

卒業時の担任の先生

卒業後の発行期限

【記入例】　　Hanako Shibaura　

金　　額

申請日

フリガナ

在　学　時　（現在の氏名と異なる場合のみ記入）

申請番号

※記入不要
卒業生

　証明書交付申請書　(オモテ面）

性　別

男 女

現 在

合計金額（送料含む）　Ⅰ+Ⅱ 円

氏　　名

「　委　任　状　」

記入日 年 月　　　　日

永年

５年

５年

要相談

２０年

永年

不発行証明書

※卒業後の年数超過等で発
行出来ない旨を証明する書
類です

★

参考：発行に係る日数　●＝即日～２日　 ★＝１週間程度

氏名ローマ字表記
※英文証明書依頼の場合記入



申請日 年　　　　月　　　　日

氏名

下記の通り、証明書の発行を希望します。

試験方式 出願（提出）締切日 試験日 合格発表日 必要書類
合否

※記入不要

AO入試 20XX/9/8 20XX/9/20 20XX/10/15 推薦書１通、調査書１通

1 　  　/   / 　  　/   / 　  　/   /

2 　  　/   / 　  　/   / 　  　/   /

3 　  　/   / 　  　/   / 　  　/   /

4 　  　/   / 　  　/   / 　  　/   /

5 　  　/   / 　  　/   / 　  　/   /

6 　  　/   / 　  　/   / 　  　/   /

7 　  　/   / 　  　/   / 　  　/   /

8 　  　/   / 　  　/   / 　  　/   /

9 　  　/   / 　  　/   / 　  　/   /

10 　  　/   / 　  　/   / 　  　/   /

11 　  　/   / 　  　/   / 　  　/   /

12 　  　/   / 　  　/   / 　  　/   /

　証明書交付申請書（裏面）

提出先または用途

記入例）　芝浦工業大学　工学部　機械工学科
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	申請書_卒業生用（オモテ）
	申請書_卒業生用（裏）

